
年 〇 月 〇 日 （ △ ）
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年 〇 月 〇 日 （ △ ） 時 分 から

年 〇 月 〇 日 （ □ ） 時 分 まで

階 側 ・ 号室 （ ）

工　 事： ○ （ 通信工事：

搬出入： ○ その他： （ ）

有： ○ 無： 1 本 1 枚

有： ○ 無： 1 台 ・ 1 台 〇 時 〇 分 から 〇 時 〇 分 まで

有： 無： ○

（　　 ）

有： 無： ○

有： ○ 無：

有： 無： ○

有： 無： ○

有： 無： ○
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3．
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記載例

警備

受付№

「遵守事項」を遵守し、安全作業に従事します。
また、作業は作業責任者が監督を行い、事故、故障、クレーム発生および
防災センターから作業中断の指示があった場合は、速やかに作業を中止
することを了承します。

作業責任者： 日本橋　二郎　

日本橋髙島屋三井
ビルディング防災センター

　
ＴＥＬ：03-3272-0511
FAX：03-3272-0517

承認日 年　　　月　　　日
防災承認 電気主任技術者 設備

特記事項
脚立・高所作業台借用します

作業時の立会いは不要です（弊社にて警備員手配済み）

作
業
場
所
・
範
囲
を
図
示

個人情報の取扱いについて

三井不動産ビルマネジメント株式会社は、お預かりした個人情報について、
以下のとおり取扱います。同意の上ご提出をお願いいたします。

1． ご記入いただきました個人情報は、弊社が業務管理をする上で必要とする範囲
において収集し、利用させていただきます。また、業務の遂行上、三井不動産
ファシリティーズ株式会社および株式会社セノンへ委託することがございます。

個人情報を利用するにあたっては、収集目的内でのみとし目的外での利用はい
たしません。

お預かりしている個人情報に関して、開示を要求することができます。また、その
内容に誤りがあった場合には訂正、削除を求めることができます。

CAD現況図 管理コード： ※弱電工事、家具工事以外で図面更新を伴う工事は、アルモ設計に連絡書を送付していないと作業届の受理はできません。

区画貫通作業 ※事前に作業計画を提出してください。

火気使用 ※有の場合は、本紙と一緒に「火気使用届」を提出してください。未提出の場合、作業はできません。

火報連動遮断 ※有の場合は、本紙と一緒に「防災盤連動停止願い申請書」を提出してください。未提出の場合、作業はできません。

危険物持込 種類： 取扱責任者 携帯TEL

特殊作業
作業場所： 共用部養生：

騒音： 振動： 臭気： 塵埃： 停電：

荷捌場使用
※荷捌場は物流
車両のみ利用可

下記車両 2t車

車両番号： 品川　へ　××-××
※利用時間は最長30分となります。車室に限りがございますので、搬出入作業が済みまし
たら速やかに車両を移動してください。なお、本届出は車室確保を保証するものではありま
せん

鍵・カードの
貸出し

開閉場所： テナントフロア　EPS　SK　空調機械室 鍵本数： カード枚数：

鍵名称： SK室　EPS室 カード名称： 共用部カード

作業内容
（必要に応じ詳細資

料を添付のこと）

※電話・光ケーブル工事等。有の場合はNTTMEから返送された作業計画確認書を添

詳細： ・水槽周辺機器の点検・レイアウト変更

　　　　　・セミナー開催に伴う誘導員配置（B1F、１F、９F）

　　　　　・〇階専用室内天井部へのスピーカー取付工事、音量調整

作業場所 9 西 〇〇 ９Fオフィスロビー　/　専用室内　

件　　 名 水槽メンテナンス　/　誘導員配置　/　天井スピーカー取付工事

作業日時
〇〇 〇 〇

〇〇 〇 〇

所在地 （例）東京都中央区日本橋2-5-1 作業人数 2 名

（ﾃﾅﾝﾄ作業の場合ﾃﾅﾝﾄ名） メールアドレス 〇〇〇＠△△△ 電話番号 03-〇〇〇-〇〇〇

作 業 者

会 社 名 △△△△ 会社電話 03-△△△-△△△

入居フロア 〇階

ご担当者名 三井　太郎 部署名 〇〇課・△△部

080-△△△-△△△

申 請 日 〇〇 作業区分 ビル作業 ﾃﾅﾝﾄ作業

申 請 者
会 社 名 〇〇〇〇

作 　業 　届

○

現場責任者 日本橋　二郎 携帯電話

断水： その他：

プリントアウト後、2枚とも図示してください。

基準階

日
本
橋

防災センターへ届出される日付を記載してください

テナント名とご担当者の情報を
記載してください
（ビル作業の場合は作業者情

報と同じ）

当ビルの入居階数を記載してくださ

い

担当窓口の連絡先を記載してください
※作業に関する確認をする場合、
こちらに記載された連絡先へ掛けさせ
ていただきます

作業日が複数の場合、工程表を添付し

てください（書式自由）

現場調査の場合も、作業計画確認書が必要です

発注先、及び当作業の現場
責任者の情報を記載してく
ださい

鍵・カードの名称が分からない場合は
申請時に防災センターへ確認ください

荷捌場の利用時間は最長３０分です
車両の留め置きは出来ません

左記項目に該当する場合は、
「遵守事項」内４.特殊作業遵守事項を
確認ください。
作業により、別途申請書を提出していた

だく場合がございます

作業に伴う周知事項等ございましたら記載
してください

作業場所・範囲を図示してください

※表示図面外の場合は不要

ご不明な点は防災センターまでお問い合わせくだ
さい。

（２４Ｈ対応）


